KASTAMONU UNIVERSITESIi KUTUPHANELERI
CALISMA ESASLARI YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag

Madde 1 - Bu Yénerge, Kastamonu Universitesi Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskanligi’'na
bagh merkez kiitiphane ve bagl birim kittphanelerinin 6rgltlenme, gorev ve galisma esaslarini
belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam
Madde 2 - Bu yonerge, Kastamonu Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanhgi’'na bagli merkez kitliiphane ile birim kitliphanelerine iliskin hikimleri kapsar.

Tanimlar

Madde 3 - Bu yonergede gecen:

a) Universite: Kastamonu Universitesini,

b) Daire Bagkanligi: Kastamonu Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi’ni,
c) Birim Kittiphaneleri: Kastamonu Universitesi‘ne bagli birimlerin (fakiilte, yiiksekokul,
enstitl) kiitiphanelerini,

e) Kullanici: Kiitiphane hizmetlerinden faydalanan Gniversite personeli, 6grenci ve kurum
disindaki arastirmacilari,

f) Materyal: Kiitiphanede bilgi amacli kullanilabilir kitap, siireli yayin, elektronik veri tabanlari,
e-kitap, DVD vb. gibi her tirli bilgi kaynagini ifade eder.

iKINCIi BOLUM
Yonetim ve isleyis

Kurulus Amaglar

Madde 4 - Kitliphaneler, Universitede yapilan egitim-6gretim ve arastirmalar icin gereken
bilgi, belgeyi saglamak, diizenlemek, bu bilgi ve belgeleri kullanicilarin hizmetine kaliteli bir
sekilde sunarak bilgi ihtiyaclarini karsilamak maksadiyla kurulurlar.

Universite kiitiiphaneleri bu amaci gerceklestirmek lizere:

a) Gereken her tirli bilgi ve belgeyi saglarlar.

b) Saglanan bilgi ve belgeleri biitlin arastirmacilarin, Universite 6grencilerinin ve galisanlarinin
kullanimina sunacak sekilde diizenlerler.
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c) Mevcut bilgi kaynaklarindan en iyi sekilde yararlaniimasini saglamak amaciyla, her diizeydeki
kullaniciya kurum ici ve disinda hizmet verirler.

Yonetim

Madde 5 - Universitedeki kiitiiphane hizmetleri, bu yénerge hiikiimleri cercevesinde Daire
Baskanhgi, Daire Baskanhgi'na bagh Sube Miudurlikleri ile birim kitiphane yoneticileri
tarafindan diizenlenir ve ylrtilir. Kurulan kitiphaneler, Daire Baskanligi'nin genel gézetim ve
denetimi altinda gorev yaparlar.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi ve Gorevleri
Madde 6 - Daire Baskanligl, baskanin yonetiminde asagidaki gorevleri yapar:

a) Kutliphane hizmetleri igin yeterli kadroyu olusturmada gerekli calismalari yapmak,
ihtiyaclari bildirmek, kitiphanelerde gorev alacak personel konusunda rektorlige goris
bildirmek, Universitede gorevli kitiphane personelinin gézetim ve denetimlerini yapmak,

b) Kitlphane ve dokiimantasyon hizmetlerinin aksamadan yurutilmesi icin gerekli politika,
yonerge, plan ve programi hazirlamak,

c) Universitedeki egitim-6gretim ve arastirmalarin gerektirdigi bilgi kaynagini karsilamak icin
kitap, slireli yayin, tez, mikro-film, gorsel-isitsel materyaller, elektronik veri tabanlari, e-kitap ve
benzeri her turli bilgi kaynagini saglamak; saglanan bilgi kaynaklarini sistematik bir sekilde
dizenleyerek okuyucularin (kullanici) kullanimina hazir bulundurmak, bilgi ihtiyaglarini
karsilamak icin gerekli kiitiphane hizmetlerini diizenlemek, ylriitmek ve denetlemek,

d) Universitedeki birimler araciligi ile yapilan istekleri g6z dniine alarak, her yil kiitiiphane igin
saglanacak olan bilgi kaynaklari (kitap, sureli yayin, gorsel-isitsel materyal, elektronik kaynaklar
vb.) icin gerekli bitce taslagini hazirlayip rektorliige sunmak,

e) Kutlphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin kitliphaneye
kazandirilmasi icin calismalar yapmak,

f) Kitaphane ve dokiimantasyon hizmetleri hakkinda faaliyet raporu hazirlamak ve her yil Ocak
ayl icinde Rektorlige sunmak,

g) Merkez ve birim kittiphanelerinin uyum ve isbirligi icinde calismalarini saglamak,

h) Gerektiginde kitlphanecilik egitimi goren 6grencilere staj ve uygulamali ¢calisma olanagi
saglamak,

i) Kitliphane hizmetlerinin gerektirdigi Rektorliikce verilecek diger gorevlerin yiritilmesini
saglamak.

Sube Mudiirleri

Madde 7 - Sube Mudirleri, subesiyle ilgili gorevlerle, Daire Baskani tarafindan verilen gorevleri
yerine getirir; gerektiginde verilen vekalet goérevlerini de yurutir. Sube Muddrleri, her yilin
Aralk ayinin 15’ine kadar, yillik faaliyet raporlarini Daire Baskanligi’'na sunarlar.
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Birim Kiitiiphane Yoneticileri

Madde 8 - Birim kuttiphane yoneticileri, tercihen bilgi ve belge yonetimi egitimi gérmdus kisiler
arasindan atanir ve sube mudiriniln yetki ve sorumluluguna sahip olarak, asagidaki gorevleri
yapar:

a) Kuttiphanelerinde verilecek hizmetleri Daire Baskanligi tarafindan yapilan diizenlemeler ve
politikalar cercevesinde ylritmek,

b) Kituphanelerince ihtiya¢ duyulan arag, gereg ve diger her tirli kiitiphane materyalini bagli
bulundugu birimin yoneticisine bildirmek,

c) Her yil Aralik ayinin 15’inde hazirlayacagi faaliyet raporunu Daire Baskanligi'na sunmak,

d) Her yil, birimin envanterini, istatistik bilgilerini Daire Baskanhgi’'na sunmak.

UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetleri

Madde 9 - Kiitiiphane hizmetleri; teknik hizmetler ve kullanici hizmetleri olmak lzere iki grup
halinde diizenlenir ve ylritulir:

(a) Teknik Hizmetler

Teknik hizmetler, Universite’de verilen egitim, 6gretim, arastirma faaliyetlerini destekleyen tiim
basili ve elektronik yayinlarin, Daire Baskanligi'nca saglanmasindan, kullanicilara sunulacak
duruma getirilmesine kadar islerin tamamidir. Bu hizmetler kitiphaneciler tarafindan
yarGtilir. Teknik hizmetler cercevesinde, asagidaki servis calismalari ylritalir:

1. Materyal Saglama ve Demirbas Kayit Hizmeti: Universitede egitim ve dgretimi destekleyecek
ve arastirmalara yardimci olacak koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek gayesi ile segme, satin
alma, bagis ve degisim ve benzeri yollar ile materyal teminini saglamak.

2. Kataloglamave Siniflama Hizmeti: Kiitiphaneye saglanan materyallerin en uygun sisteme gore
katalog ve tasnif islemlerini yaparak kullanicinin hizmetine sunmak.

3. Siireli Yayinlar ve Elektronik Kaynaklar Hizmeti: Slreli yayin ve elektronik kaynaklar
koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek icin; secim, satin alma, bagis ve degisim yoluyla yayin
saglamak ve bunlari bir dlizen icinde kullanima sunmak.

4. Cilt ve Onarim Hizmeti : Kiitliphane materyallerinin onarimini ve ciltlenmesini saglamak ve
koruyucu tedbirler almak.

(b) Kullanici Hizmetleri

Kitliphane hizmetlerinden kullanicinin en iyi sekilde yararlanmasini saglamak Gzere verilen
hizmetlerdir. Kullanici hizmetleri, bu hizmetlerin verimli bicimde yurutilmesini saglayacak
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sayida kitliphaneci tarafindan yurdtalir. Kullanici hizmetleri ¢ercevesinde, asagidaki
servisgalismalar yirutalur:

1. Danigsma Hizmeti: Kitlphane koleksiyonunun ve kullaniminin, Universite iginde ve
disinda okuyucuya tanitimini saglayan servistir. Bu servis, kitliphane materyallerinin
kullanilmasina yardimci olmak amaciyla hizmet ici egitim programlari dizenlemek,
bibliyografya taramalari yapmak, yeni c¢ikan vyayinlari okuyuculara duyurmak ve
enformasyon hizmetlerini ylrtitmekle gorevlidir.

2. Odiing Verme Hizmeti : Kuttiphane koleksiyonunun, kitiphane igi ve disi dolasimini
saglamak,denetlemek, kiitiiphaneler arasi kaynak alis-verisinde bulunmak.

3. Gorsel-isitsel Hizmetler Hizmeti : Egitimi destekleyecek gorsel- isitsel arag ve gerecleri,
belli birdizen icinde hizmete sunmak ve bakimini yapmakla gorevlidir.

4. Engelli Hizmeti : Engelli kullanicilarin faydalanabilmeleri icin gerekli gorsel ve isitsel
kaynaklarisaglamak. Arastirma yapmak icin kiitiphaneye gelen engelli kullanicilara, gerekli
hizmetlerin verilmesini saglamak.

DORDUNCU BOLUM

Kiitiiphane Dermesinin Olusturulmasi

Madde 10 - Kiitiphane dermesi kitap, dergi gibi basili materyaller ile film, slayt, CD gibi
gorsel-isitsel aracglar ve elektronik yayinlardan olusur.

Dermenin olusturulmasi igin satin alma, bagis ve degisim yontemlerinden yararlanilir.

Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi, 6ncelikli olarak merkez kiitiphanenin
ihtiyaglarini kargilamak igin materyal temin eder.

Birim Kiitliphanelerinin ihtiyaglari olan kitliphane materyallerinin, bagh bulunduklari
birimlerce alinmasi esastir.

Satin Alinacak Yayinlarin Se¢imi ve Komisyonu
Madde 11 - Merkez Kitiiphane koleksiyonunda yer alacak yayinlarin segimi, Yayin Alim
Komisyonu tarafindan yapilir.

Yayin Alim Komisyonu
Katliphane koleksiyonunun (basili ve elektronik) egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine
uygun sekilde gelistirilmesi, kullanicilarin hizmet ve olanaklardan en etkin sekilde yararlana-

bilmesi, kiitiphane ile kullanicilar arasindaki iletisimin saglanmasi ve yuritilmesi amaci ile
Yayin Alim Komisyonu olusturulur.
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Komisyon’un Olusumu :

Uyeleri sunlardir :

e Rektor Yardimcisi

e Egitim Faklltesi temsilcisi,

e Fen Bilimleri Enstitlsi veya Sosyal Bilimler Enstitlisii veya Saglik Bilimleri Enstitlisiinden
bir temsilcisi

e iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesi temsilcisi,

e insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi temsilcisi

¢ Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani

¢ Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginda goérev yapan alaninda uzman personel

¢ Miihendislik ve Mimarlik Fakiltesi temsilcisi,

¢ Tip Fakiltesi temsilcisi

Komisyon, Rektor'lin onayi ile iki akademik yil gérev yapmak lizere atanir. Goérev siresi
boyuncagerektiginde Komisyon liyelerinde yapilacak degisiklikler, Rektor'iin onayi ile
ylrirlige girer.

Komisyonun ¢alisma sekli:
Komisyona, kiitiphaneden sorumlu Rektor Yardimcisi bagkanlhk eder.

Komisyon, her akademik dénem basinda toplanir. Gerekli durumlarda, Komisyon Gyeleri
veya baskan 6zel toplanti isteyebilir.

Komisyonun sekreterya hizmetleri Kiittiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
tarafindanydritilir. Toplantidan en az iki hafta 6nce lyelere, toplanti icin yazili cagri

yapihr.

Toplantida kararlar oy ¢oklugu ile alinir. Esitlik halinde baskanin oyu karari
belirler. Toplantida gorusllen konular, alinan kararlar onay icin Rektorlik
makamina sunulur.

Komisyon Uyelerinin Gérev ve Sorumluluklari :

Komisyon uyeleri, asagidaki konularin ¢éziimlenmesi igin Kittiiphane ve Dokiimantasyon
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Daire Baskanligi’'na gerekli destegi saglar

Kitlphane koleksiyonlarinin olusumuna esas teskil eden Koleksiyonun hazirlanmasi ve
glincel tutulmasi,

Kullanicilarin yeni yayinlardan haberdar olabilmesi igin gerekli diizenlemelerin yapilmasi
Koleksiyondan gikarilacak kitaplarla ilgili kararlari vermek,
Kullanicilarin ilgi alanlarindaki koleksiyonun olusturulmasi,

Kullanicilara mevcut hizmetlerin tanitilmasi.

a) Birimler kendi ilgi alanlarina yonelik yayin isteklerini, istenen formatta Kitliphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligi’'na bildirirler. Bu istekler mali olanaklarin elverdigi 6lclide
oncelikle degerlendirmeye alinir.

b) Universite personeli bireysel isteklerini web sayfasi araciligl ile Kitiiphane ve
Dokimantasyon Daire Baskanligi'na iletebilirler. Bu istekler merkez kiitiphane dermesinde
bulunmak kaydiyla ve mali olanaklar elverdigi oranda karsilanir.

c) Kullanici gruplarinin bilgi gereksinimini dengeli olarak saglamak amaciyla, yapilan
istekler icerisinden hangilerinin alinmasi gerektigine, Yayin Am Komisyonunca karar verir.

d) Yapilan isteklerin satin alinmasina karar verilirken;

1- Kitlphane koleksiyonuna girecek olan bitln kaynaklarin, tiniversitenin genel egitim
hedefine ve saptanmis olan amacglarina uygun olmasina,

2- Universitede yapilan 6gretimi ve arastirmalari destekleyici nitelikte olmalarina,

3- Dersler igin temel ve yardimci kaynaklarin segilmesine,

4- Egitim kapsamindaki konularla ilgili referans kaynaklarina éncelik

verilmesine,

5- 5- Fiziki formun uygunluguna dikkat edilmelidir.

Bagis
Madde 12 - Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi; kitap, sureli yayin, kitap disi
belge(materyal) ve kiitliphanenin ihtiyaci olan diger arag-gereci bagis olarak kabul eder.

a) Bagis yapilacak yayinlar, Gniversite kitiiphanesine uygun niteliklere sahip, gincelligini
ve bilimsel 6zelligini yitirmemis, Gniversitede verilen egitime uygun ya da arastirmacilari
sosyal vekiltirel acidan destekleyici nitelikte olmalidir.

b) Bagis yapmak isteyen kisi ve kurumlarin, yayinlari kitliphaneye getirmeden Once
yayinlarla ilgili bilgileri (yayin adi, yazari, yayinevi, basim yili, varsa cilt-sayi) iceren listeyi

Daire Baskanligi'na iletmeleri gerekir.

c) Gazetelerin promosyon olarak verdigi yayinlar bagis kabul edilebilir.
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d)

e)

Fiziksel agidan temiz kullanilmamis, sayfalari eksik, notlar yazilip cizilmis yayinlar bagis olarak
kabul edilemez.

icerik agisindan insanlari yénlendirici, siyasi vb. propaganda iceren yayinlar bagis kabul
edilemez.

f) Sureli yayinlarda; kendi iginde cilt butlnlGgl saglamayan yayinlarla, mevcut koleksiyon
ile butiinliik saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis olarak kabul edilemez. ilkégretim, lise
ders kitaplari, teksir, ders notlari vb. 6zellikler gésteren yayin ve materyaller bagis olarak
kabul edilemez.

g) Bagis yapan kisiler icin, kiitiphane icinde dermenin butinligini bozacak sekilde 6zel
bir koleksiyon ya da raf olusturulamaz. Ancak, bagislanan yayinlar yazma, nadir eserlerden
olusan zengin bir dermeyi olusturuyorsa; 6zel bir bolim olusturulabilir. Bu konudaki karari
da Rektorlik makami verir.

h) Kitliphane yonetiminin, yapilan bagisi koleksiyonuna ekleyip eklememe ve
kiitiphaneigerisinde nereye ve nasil yerlestirecegine karar verme yetkisi vardir.

i) Bagislari (bagis yayini) kabul edilenlere, Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanhgi'nca bagisinin kabul edildigini bildirir yazi yazilir.

j) Yayinlarin rafa cikarilmamasi veya koleksiyona eklenmemesi durumunda baska birim ya
da kurum kitliphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar
Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi'na aittir.

k) Bagis yapan kisiler sonradan yaptiklari bagislarla ilgili herhangi bir hak ve istekte
bulunamazlar.

Degisim

Madde 13 - Kastamonu Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg
tarafindan belirlenen yayinlari veya Universite yayinlarini kullanarak; diger arastirma
kuruluslari ve lniversitelerle yayin degisiminde bulunabilir.

BESINCi BOLUM

Kiitiphanelerden Yararlanma
Madde 14 - Bu yonergede belirlenen esaslar ¢cercevesinde kitiphanelerden,
Universitenin akademik ve idari personeli ile 6grencileri yararlanabilir.

KatGphane kullanicisinin 6diing yayin alabilmesi icin; 6grenci, akademik personel veya idari
personel kimligi ile kiitiiphaneye liye olmasi zorunludur.

Kullanici, baska bir okuyucuya ait kimlik karti ile yayin 6ding alamaz; belirli bir kimlik ile
alinan yayinlar baska kisilerin adina devredilemez.

Kullanici, kitiphane materyalinden yararlanirken ‘Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’na
uymakla yikimlidir. Kullanici, bu maddeye muhalefetten dolayi Universite’ye hicbir
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hukuki sorumlulukytkleyemez.

Madde 15 - Kiitliphane, Universiteler arasi isbirligi geregi olarak, diger Universitelerin
O0gretim elemanlarinin ve arastirmacilarin kullanimina agiktir. Ancak 6diing verme
islemleri icin 23. Ve 24. maddedeki sartlar gegerlidir.

Kutiphaneye Uye olup olmadigina bakilmaksizin, tiim kullanicilar kiitiphane yénergesine
uymay!i kabul eder.

Odiing Verme

Madde 16 - 18. maddede belirtilenler disindaki yayinlarin 6diing verilmesine iliskin esaslar,
bu yonerge cercevesi icinde Daire Baskanhgi tarafindan belirlenir.

Universitenin dgretim elemanlar, idari personeli, yiiksek lisans ve doktora égrencileri 30
glin stireyle en fazla 10 (on) kitap, 6n lisans ve lisans 6grencileri ise 21 (yirmi bir) glin stireyle
en fazlabes(bes) kitap 6diin¢ alma hakkina sahiptir.

Okuyucular aldiklari bu kitaplari 6diing verme siireleri sonunda iade etmedikge, yeni kitap
ve materyal alamazlar. Ancak 6ding¢ alinan bir kitap, suresi icinde baska bir okuyucu
tarafindan istenmemis ise; o kitabin bir defa daha, en ¢ok ayni siireyle, ayni okuyucuda
bulunmasina izin verilebilir. Bu ek slire sonunda iade edilen bir kitap, en az 1(bir) hafta
kiitiphanede kalmadikgaayni okuyucuya tekrar 6diing verilemez.

Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi, gerektiginde kiitiiphane 6din¢ verme
suresi dolmadan, materyali geri isteyebilir.

Odiing Alanin Yiikiimllikleri

Madde 17 - Kiitiiphaneden kitap veya baska bir materyali 6diing alan kisi, o kitap ve
materyali 0Ozenli ve iyi kullanmakla, 6diing verme siresi sonunda geri vermekle
yukUmladar. Bu ylkumliliklerini yerine getirmeyen kisiler hakkinda bu yonergenin ilgili
maddelerindeki hikiimler uygulanir.

Odiing Verilmeyecek Kitap ve Diger Materyaller
Madde 18 - Asagida belirtilen kitiiphane materyalleri disariya 6diing verilemez.

a) Basvuru (miracaat) kaynaklari (Oz, dizin, soézlik, ansiklopedi, vb.)

b) Tezler

c) Gorsel - isitsel materyaller

d) Ciltlenmemis stireli yayinlar ve bunlarin son sayilari

e) Kartografik materyaller (atlas vb.) ve mikroformlar

f) Rezerv kitaplar

g) Yazma ve nadir eserler

h) Koleksiyon parcalari, sanatsal materyaller

1) Bagh kitliphane birimlerinin 6nerileri tzerine, Daire Baskanligi tarafindan belirlenen
ve kiitiiphane disina gikarilmasinda sakinca bulunan diger materyaller.
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ihtiyac sahipleri bu gibi materyallerden sadece kiitiiphane icinde ve gerektiginde bir
gorevlinin gézetiminde yararlanabilirler.

Giiniinde iade Edilmeyen Kitap ve Diger Materyaller

Madde 19 - Zamaninda iade edilmeyen ve slresi uzatilmayan kitliphane kaynaklari igin,
ilgililereUniversite Senatosu tarafindan belirlenen miktarda para cezasi uygulanir. Bu ceza,
Rektorliik onayiyla her yil yeniden belirlenir. Universite personeline ait édenmeyen para
cezalari, ayliklarindan mahsup edilir. Ogrenciler igin ise, 26. maddedeki hiikiimler uygular.

Kendisine 6deme cezasI uygulanmasina baslanmis olan kisiye, 6diing aldigi materyali iade
etmedigi ve tahakkuk eden gecikme cezasi miktarinin tamamini 6demedigi stirece, hicbir
sekildebaska bir yayin 6diing verilemez.

Gecikme cezasi uygulanan glin sayisi asildigi takdirde kullaniciya kitliiphane otomasyon
sistemi tarafindan sms ve mail yoluyla bilgilendirme yapilmaktadir.

Gecikme cezalari ile kaybedilen veya yipratilan materyale iliskin, kullanicidan alinacak her
tlrll Gcret, Strateji Gelistirme Daire Baskanligl’na makbuz karsihgl gelir kaydedilir.

Karsilikh olma esasl uyarinca, 6diing verme sisteminden yaralanmalari halinde diger
Universite ogretim elemanlari, personeli ve 6grencileri hakkinda ilgili Universitelerin
Rektorlikleri araciiligr ile ayni hikimler uygulanir.

Odiing Alinan Kitap ve Diger Materyallerin Yipratiimasi veya Kaybi

Madde 20 - Bir kitap veya benzeri materyali 6diin¢ alan kisi, o kitap ve materyalde dikkatsiz
veya kotil kullanim sonucu meydana gelen yipranma ve hasari tazmin etmekle yikimltddr.
Budurumda o kisinin 6demek zorunda oldugu miktar, o kitap veya materyalin o glinki
degeri ve meydana gelen hasarin miktar ve niteligi géz 6nline alinmak suretiyle, Daire
Baskanhgi’'nca olusturulan (2 kitlphaneci, 1 satin alma memuru) komisyonca ya da
yetkilendirecegi kisi/kisilerce belirlenir.

Yipranma ve hasar sonucu kullanilamaz hale geldigi belirlenen kitap ve benzeri materyal
hakkinda, kaybedilmis kitap ve materyale iliskin hiikiimler uygulanir.

Odiing alinan kitap veya benzeri materyalin kaybedilmesi veya hakkinda kaybedilmis islemi
uygulanmasi halinde, yayini 6diing alan kisiden; 6diin¢ aldigi yayin hakkinda kaybedilmis
islemi uygulanmasina baslandiginin kendisine yazili olarak bildirildigi tarihe kadar gecen
sire icin, tahakkuk ettirilen gecikme cezasini 6demek kaydi ile kitap ya da materyalin asli
istenir.

Kaybedilmis veya hakkinda kaybedilmis islemi uygulanan kitap ve benzeri materyalin
belirtilen sekillerde temin ve tesliminin miimkiin olmamasi halinde, Daire Baskanliginca
olusturulankomisyon tarafindan, o kitap veya materyal icin, o glinliin rayic bedeli tespit
edilerek, tespit edilen miktarin (¢ kati tutarinda para cezasi uygulanir.
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Gecikme Cezasi ve Kaybolan Materyal i¢in Tazminatin Odenmesi

Madde 21 - Odiinc aldig1 yayini, en ge¢ 6diing alma siiresi sonunda iade etmeyen, tahakkuk
eden gecikme cezasini 6demeyen veya kaybettigi materyali 19. madde uyarinca temin,
teslim veya tazmin etmeyen kisiye; hicbir sekilde baska kitap veya benzeri materyal 6diing
verilemez ve bu kisi higbir sekilde kitiphane hizmetlerinden yararlanamaz.

Kitiphaneden aldigi kitap veya benzeri materyal ile ilgili yiktumltliklerinin timind yerine
getirmemis olan bir 6grenciye, gegici mezuniyet belgesi ve diplomasi verilmez.

Universitenin 6gretim elemanlari ile personeli ve diger tiniversitelerin personeli hakkinda,
gecikme cezasi ve kaybedilen malzemeye iliskin tazminat miktarinin tahsili hususunda, bu
yonetmeligin 19. maddesindeki hikiimler uygulanir.

Katliphane o6ding verme servisi, kitliphane ile ilisigi olan 6grencilerin listesini, bagl
bulunduklari birimin 6grenci isleri birosuna her dénem sonunda génderir. Bu 6grenciler,
kiitiphane ile ilisigi olmadigini belirten belgeyi 6grenci isleri birosuna vermedikce kayit
yenileme, mezuniyet, ders segme vb. islemleri yapilmaz.

Bu islemler Daire Baskani’nin koordinatérliigiinde, Ogrenci isleri Daire Bagkani ve Personel
DaireBaskanhigi’nin isbirligi ile yurttalar.

Elektronik Yayinlardan Yararlanma

Madde 22 - Kastamonu Universitesi mensuplari, kendilerine saglanan ag ayarlari ile
Universite kiitiphanesinin abone oldugu elektronik yayinlara, Gniversite icinden ve disindan
erisebilirler.

Bu kullanim sirasinda, Uretici firma ile kltliphane arasinda yapilan lisans anlagsmasina
uyulmasi zorunludur. Bu kurallara uymayan kullanicilarin, sisteme erisimleri kisitlanabilir.
ihlalden dogacak tiim yikimliliikler kullaniciya aittir.

Veri tabanlarindan, harici yazihmlar kullanilarak ¢ok sayida yayin kopyalayarak, kisisel
bilgisayara aktariimaz.

Veritabanlarindan kopyalanan dokiimanlar dagitilamaz ve kisi ya da kurumlara génderilemez.

Kiitiiphaneler Arasi isbirligi Kapsaminda, Diger Kiitiiphanelerin

Kastamonu Universitesi Kiitiiphanesinden Yararlanma Kosullari

Madde 23- Kaynak paylasimi kapsaminda; yurt ici devlet veya vakif tiniversite kitiphaneleri
ve bilgi merkezlerine hizmet verilir.

istekler, kiitiphaneler arasi isbirligi kapsaminda, daha &nce belirlenmis
protokollercercevesinde yuratalir.

iade Tarihleri ve Kullanim Kisitlamalari
Madde 24 - Odiing verilen kaynagin kullanim siiresi:
Sehir disi: 30 glin, sehir igi: 30 glnddr.

Kitliphanemiz gerekli goruldugi takdirde, 6ding verilen kaynak icin; kullanim siresi
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dolmadan“geri ¢cagirma” islemi yapilabilir. Geri cagirma isteginin kesinlesmesi durumunda,
isteyen taraf materyali 6zel kargo servisi ile gondermekle yiktumliddr.

Odiing alinan kaynagin kullanim siiresi, (izerinde rezerv olmadigi takdirde en ¢ok bir kez (30
glin slire ile) uzatilir.

Nadir Eserler, referans kaynaklari, rezerv eserler, ©6zel koleksiyonlar, Avrupa
Dokimantasyon Merkezi koleksiyonu ve gorsel - isitsel materyaller disindaki yayinlar
oding verilir. Kitap disi materyal 6diing verilmez.

Paketleme ve Kargo islemleri
Madde 25 - Odiing istenen yayinlar, istek yapan kiitiiphanedeki yetkili kiitiiphaneciadina
kargo ile karsi ddemeli olarak gdnderilir.

Odiing verilen kaynagin kaybolmasi, hasar gérmesi veya ge¢ iade edilmesi halinde;
sorumluluk, istekte bulunan kullaniciya aittir. Bu durumlarda Kastamonu Universitesi
Katldphanesi'nin 6diing verme kurallari gegerlidir.

ilisik Kesme

Madde 26 - Emekli olan, istifa eden, sdzlesmesi yenilenmeyen 6gretim elemanlari ve
personel ile mezuniyet veya kayit silme durumundaki 6grenciler, Universite merkez
kGtlphanesi basta olmak Uzere; bagl bulunduklari birim kitlphanelerinden ilisik kesme
belgesi almak zorundadirlar. Bu durumdaki égrencilerin isimleri, Ogrenci isleri Biirosunca,
Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi'na bildirilir.

Kiatliphaneye herhangi bir nedenle borcu olanlara, lzerinde 6diing yayin bulunanlara,
yukUmlaltkleri yerine getirmedikleri siire igerisinde ilisik kesme belgesi verilmez.

Yirarlik
Madde 27 - Bu yonerge, Universite Senatosunca kabul edildigi tarihte yirirlige girer.

Yiriitme
Madde 28 - Bu yénerge hiikiimlerini, Kastamonu Universitesi RektérlGgi yiritir.

Universite Senatosu
Karar Tarihi Karar Sayisi
09.11.2012 2012/28-149
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27.10.2022 2022/25-08
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